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國立臺灣史前文化博物館國立臺灣史前文化博物館國立臺灣史前文化博物館國立臺灣史前文化博物館單位單位單位單位概預算之編製作業概預算之編製作業概預算之編製作業概預算之編製作業    

作業要項表作業要項表作業要項表作業要項表  

項目編號項目編號項目編號項目編號    1-01 

項目名稱項目名稱項目名稱項目名稱    國立臺灣史前文化博物館單位概預算之編製及審議作業 

承辦人員承辦人員承辦人員承辦人員    會計主任 彭雲貞    聯絡電話：089-381166#207 

組    員 毛應翊    聯絡電話：089-381166#209    

相關單位相關單位相關單位相關單位    本館各組室 

辦理時間辦理時間辦理時間辦理時間    每年 1月至 12 月 

注意事項注意事項注意事項注意事項    一、依預算法及行政院之規定，單位概預算之編製及審議作業，

均有既定之時間限制，因此必須注意整個作業流程之控制，

並儘可能提前規劃及作業。 

二、應重視作業過程中與各相關單位之協調及溝通事宜。 

三、概預算書完成後須報送教育部會計處審查，且為爾後預算執

行之依據，故應注意所編製內容之品質及避免錯漏。 

四、概預算書之編製，應參酌以往年度預算執行所產生之問題，

配合主客觀環境與施政重點，以及立法委員、立法院預算中

心之意見等作周延考量，俾利於未來年度預算案送立法院之

審議作業與預算完成法定程序後之執行及因應實際需要。 

相關法令相關法令相關法令相關法令    一、預算法。 

二、中央政府總預算編製作業手冊。 

三、中央政府各機關單位預算執行作業規定。 

辦理方式辦理方式辦理方式辦理方式    一、每年 1月至 4月，完成年度概算編製前各項先期作業，包括： 

(一) 於 3～4月間完成規劃年度歲出概算額度分配原則及相關

準備作業。 

（二）每年 3 月底前由會計處發通報予各機關提報下一年度歲

出概算需求，並由會計室通知本館各組室，凡屬於總經

費五千萬元以上或各組室原有預算額度無法容納之新增 



 2 

    計畫，應先報經教育部核轉行政院審議通過後，始得據

以列入概算或提報競爭性需求。 

二、於 3月底前完成編製本館歲入歲出概算： 

（一）會計室於 3月 31 日前依教育部分配之歲出概算匡列額度

分配各組室歲出概算額度。 

（二）本館各組室依所核列之額度予以檢討調整歲出概算，並

於 3月底前將歲出概算相關表件送會計處彙辦。 

（三）會計室於 3 月底前彙編國立臺灣史前文化博物館單位概

算書。 

三、於 7 月 20 日前完成編製國立臺灣史前文化博物館單位預算

案： 

（一）會計室依教育部會計處轉行政院核定之單位歲出預算額

度於 7月 15 日前完成分配各組室歲出預算額度，其程序

如下： 

1.彙整本館各組室額度外需求。 

2.簽請由館長或授權代理人召開額度外需求審查會議。 

3.核列各組室額度外需求。 

（二）本館各組室就所獲分配之歲出預算額度於 7月 20 日前完

成編製歲出預算案送會計室彙整編製歲入歲出預算相關

書表。 

（三）會計室於 7 月 25 日前完成政府歲計會計資訊管理系統

(GBA)彙編單位歲入歲出預算資料，並上傳教育部會計

處。 

（四）會計室於7月26日前完成整編本館單位歲入歲出預算案。 

附件附件附件附件    一、國立臺灣史前文化博物館單位概預算編製及審議作業相關表

件    
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國立臺灣史前文化博物館國立臺灣史前文化博物館國立臺灣史前文化博物館國立臺灣史前文化博物館單位概預算編製作業流程圖單位概預算編製作業流程圖單位概預算編製作業流程圖單位概預算編製作業流程圖    
                               

                               完成年度概算編 

                               製先期作業                        

                          （每年 1 月至 3 月） 

 

 

                         依教育部分配之歲出概算匡列額 

                         度分各組室歲出概算額度 

                           （3 月 31 日前） 

 

                           

                         各組室依所核列之額度編製歲出 

                              概算相關表件送會計室彙辦 

                                 （3 月底前） 

 

                         彙編國立臺灣史前文化博物館單 

                         位概算送達教育部 

                                 （3 月底前） 

 

                         依教育部會計處轉行政院核定之 

                         單位歲出預算額度分配各組室歲 

                         出預算額度 

                                （7 月 15 日前） 

 

                         各組室就所獲分配之歲出預算額 

                         度彙整編製預算相關書表 

                                （7 月 20 日前） 

 

                         完成 GBA 彙編單位歲入歲出預算 

                         資料 

                                （7 月 25 日前） 

 

                          

                         整編本館單位歲入歲出預算案 

                                （7 月 26 日前） 

 

                                   結     案 
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附件一：教育部主管概預算、單位概預算編製及審議作業相關表件 

表 1：96 年度國立臺灣史前文化博物館各組室歲出概算額度匡列表 

表 2：96 年度國立臺灣史前文化博物館各組室歲出概算需求明細表 

表 3：96 年度國立臺灣史前文化博物館單位歲出概算額度外需求表 
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表 1 

國立臺灣史前文化博物館歲出概算額度匡列表

科    目 承辦組室 
96 年度 

法定預算數 

減-發展

性經費 

減-(95 年

剩餘數) 

*20% 

97 年度概算 

暫匡列數 

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

    

合         計 
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表 2 

96969696 年度歲出概算年度歲出概算年度歲出概算年度歲出概算需求明細需求明細需求明細需求明細表（工作計畫別）表（工作計畫別）表（工作計畫別）表（工作計畫別）    
機關名稱：                                                             單位：千

元 

工作計畫名稱： 優先順序: 

計畫總經費 94 年度預算數 95 年度預算數 96 年度概算數 
經費編列情形 

    

人事費 基本維持費 自然增班 請增員額 
一般建築

及設備 
科技教育 新興計畫 

發展性 

經費 

類別 

(請勾選) 

(可複選)         

95 年度計畫內容及其經費明細 

（請依分支計畫別順序簡要說明） 

95 與 94 年度之比較 

（請參考機關別說明敘述） 

 

 

發展性經費之計畫內容及其經費明細：（發展性經費之計畫均屬資本門） 

一、發展性經費之計畫名稱：  

二、發展性經費之計畫內容：  

三、發展性經費之計畫經費明細：  

額度外需求之計畫內容及其經費明細：（不含發展性經費，含經資門） 

一、額度外需求之計畫名稱：  

二、額度外需求之計畫內容：  

三、額度外需求之計畫經費明細：  

 

教育部審查意見： 
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表 3 

 

99996666 年度額度外及發展性需求一覽表年度額度外及發展性需求一覽表年度額度外及發展性需求一覽表年度額度外及發展性需求一覽表    

機關名稱：                     

優先順序 工作計畫名稱 項目名稱 提報金額(千元) 
法律依據及相關

函文 

簡要說明計畫

內容等 

額度外需求類           

1      

2           

3           

            

            

小計 A           

發展性需求類           

1           

2           

3           

            

            

小計 B           

合計(A+B)           

      

備註：若提報項目較多可分列二頁，並請以 A4直式格式。  

 


